台大教職員工活動中心
場地設備使用說明
1、 取得門禁卡（加借音響另有器材置物櫃鑰匙）進入教職員工活動中心（簡稱文康中心）
地點：綜合體育館(小巨蛋)一樓服務檯。
證件：繳費收據第一聯、個人證件。
2、 持門禁卡進入後，隨及將門把上之門栓向右扭轉突出，以避免門被鎖上；  燈光開關在門後櫃子側面。
3、 使用音響設備程序：
1. 以取得的鑰匙開啟櫃檯後方器材置物櫃。
I. 取置物櫃門後之音響電源開關鑰匙，去櫃檯右邊桌面開啟電源開關。
II. 拿出放置遙控器的塑膠盒，持相對應的遙控器，面對舞台，逐一開啟銀幕、投影機及各個顯示器。
2. 利用櫃檯右側機櫃上的影音切換器，按下您要使用的功能。
3. 欲使用卡拉ok功能，將金嗓遙控器對著機櫃上之接收器按電源鍵，即可啟動點歌機，等銀幕畫面出現「輸入歌曲編號」，便可開始輸入曲號，再按遙控器上之開始鍵即可歡唱。
4. 欲使用筆電或手機連接，請至舞台左側階梯旁操作（音源線、電腦接線在櫃檯後方的玻璃置物櫃內）。
5. 有線1、2麥克風：位於舞台左側的小講檯上。

6. 無線3、4麥克風(無迴音)，無線5、6麥克風(有迴音)：位於器材置物櫃的塑膠抽屜內，使用兩顆3號充電電池（若電量不足時，塑膠抽屜內有充電器），麥克風上面有液晶顯示電池用量。

4、 若場地悶熱時，可持大門旁櫃子側面上之通風扇遙控器，開啟天花板上之12台通風扇；不用時請按大門旁櫃子側面上之「通風扇開關」關閉之。
5、 場地使用結束並依下面桌椅擺設位置復原後，「復原工作檢查表」請投入門外布告欄旁之回收箱。
6、 文康中心桌椅擺設位置:
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